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Максимова Т.Ф., с.н.с.
ГБУК РО "Новочеркасский музей 
истории донского казачества"

О средствах автоматизированного учета музейных фондов НМИДК
Учет музейных фондов – направление фондовой работы, которое закрепляет определенный юридический статус  за отобранными предметами, обеспечивает юридическую охрану музейного собрания и прав музея на полученные в результате изучения музейных предметов и коллекций научные данные о них. 
Первым делом учет определяет принадлежность каждого предмета к той или иной части музейных фондов: основному или научно-вспомогательному. Внутри этого деления учет предметов по коллекциям – внутреннее дело музея.
Автоматизация учета музейных фондов является неотъемлемой и актуальной составляющей комплекса мероприятий по сохранению культурного наследия.

Автоматизированные системы учета коллекций (электронные базы данных) — это инструмент сохранения и использования электронной информации об объектах культурного наследия.
В настоящее время для автоматизированного учета музейных предметов существуют следующие средства: 
· АС "Музей", разработчик программы Бакуменко Татьяна Анатольевна, Москва
· Комплексная автоматизированная музейная информационная система "КАМИС", Санкт-Петербург, команда разработчиков.
· Автоматизированная система учета музейных ценностей (АСУ МЦ), Санкт-Петербург,  разработчик Александр Мителев.
В нашем музее для учета музейных фондов используются: 

1) Автоматизированная система учета музейных ценностей (АСУ МЦ)
2) Собственные разработки в формате Microsoft Excel. 
Существует ряд обязательных к заполнению, учетных документов, а именно: различные виды актов, журналов регистрации, книги учета фондов  и другие документы, с помощью которых, происходит оформление  предметов от владельца в музейный фонд, а также фиксируется последующее движение предметов: экспонирование на выставках (внутренних и внешних), исследование, фотофиксация, реставрация и т.п.
Схема  поступления предметов в фонды музея
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Электронная база (АСУ МЦ) существенно облегчает работу по созданию актов, ведению карточек предметов, отслеживанию движения музейных ценностей. Новые поступления фиксируются в АСУ МЦ сектором учета, следующим образом: на основании заявления владельца,  создается акт приема на экспертную фондово-закупочную комиссию (акт ВХ ЭФЗК), в базе заводится электронная карточка на новый предмет с кратким описанием (наименование, год и место производства, материал, техника, размеры, сохранность, тип поступления, сведения о владельце) (далее по схеме). Шаблоны документов электронной базы, откорректированы с учетом рекомендаций "Единых правил учета и хранения музейных ценностей" (приказ Минкультуры РФ №842 от 8.12.2009 г.).
На сегодняшний момент в электронную базу нашего музея внесено порядка 60 % карточек предметов, при общем фонде музея более 200 тыс. предметов, остальные 40% - находятся только на бумажном носителе и в автоматизированном учете, по понятным причинам, участвовать не могут. Поэтому было принято решение для учета общего объема фонда и получения основных отчетных данных, воспользоваться возможностями программы MS Excel, и разработать ряд программных приложений, среди прочих "Учет актов ПП". Эта разработка позволяет учитывать новые поступления по коллекциям и получать выходные данные для отчета по форме 8-НК.
Далее речь пойдет об опыте автоматизированного учета музейных предметов на примере совместного использования электронной базы АСУ МЦ и собственных разработок в формате Excel.
Шаг 1. – Создаем акт ВХ ЭФЗК
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Рисунок 1.
В акте создаем электронную карточку новых поступлений (рис.2), тем самым привязывая карточку к текущему акту. Когда акт почти готов, следует нажать кнопочку "Сосчитать", подытожить количество предметов, полученную цифру указать в названии документа, совместно с фамилией владельца – это пригодится в будущем.


Рисунок 2

Шаг 2. – Создаем Протокол ЭФЗК, в который добавляем предметы из Актов ВХ ЭФЗК, рассмотренные на заседании.
Шаг 3. – Создаем акт ПП (приема в постоянное пользование), в него добавляем предметы из соответствующего Акта ВХ ЭФЗК, в названии следует отразить фамилию владельца и количество предметов по акту. 
Шаг 4. – Для выгрузки информации в Excel и дальнейшей обработки, метим необходимые акты ПП "птичками" (рис.3), (например, все за месяц или квартал), нажимаем кнопку "Копирование отмеченных данных в Excel"
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Рисунок 3

Получаем табличку в формате Excel (рис.4).
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Рисунок 4
Информацию из полученной таблички (рис.4), копируем в электронную форму "Учет актов ПП" на рабочий лист "Акты ПП из АСУ" (рис.5), цифровые данные размещаем в соответствующей колонке, в зависимости от фонда (ОФ или НВФ), автоматически получаем итоговые результаты за месяц, квартал, полугодие, год.
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Рисунок 5

Шаг 5. - Учет новых поступлений по коллекциям, следует внимательно внести на рабочем листе "Поступило по коллекциям" информацию, согласно актов из АСУ МЦ, а именно в колонке: 
B - № акта; 
С – Шифр коллекции; 
D – Количество предметов коллекции; 
E – Фамилия владельца (Сдатчика); 
F – Количество всего по акту. 
Остальные колонки, кроме примечания, содержат формулы и заполняются автоматически на основании, ранее указанных данных.
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Рисунок 6
Техническая информация! Пример логической формулы-ссылки в ячейке J104 =ЕСЛИ($C104="Гр";D104;0), с помощью аналогичных формул учитываются предметы по коллекциям в зависимости от указанного шифра.
В результате проделанной работы, имеем следующее:

· в АСУ МЦ полную историю движения предмета от ВХ до включения в коллекцию,

· в электронной форме "Учет актов ПП" - автоматически заполненные итоговые таблицы, размещенные на рабочих листах  "Поступило ОФ и НВФ – Итоговая" и "Приложение 1" (рис. 7, 8).

В таблице "Поступило по актам ПП" (рисунок 7), наглядно представлены итоговые цифры поступлений по коллекциям, в том числе новые поступления по кварталам и за год. Есть возможность корректировки вручную с учетом изменения количества дробей и перевода предметов из коллекции в коллекцию.
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Рисунок 7
Электронная таблица "Приложение 1" - была разработана в преддверии проверки нашего музея, проводимой Минкультуры РО в мае 2014 г. Данная таблица связана формулами-ссылками с итоговой таблицей и автоматически фиксирует и отражает все изменения музейных фондов.
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Рисунок 8

Вывод. Совместное использование электронной базы (АСУ МЦ) и учетных форм Excel, повышает эффективность и производительность труда, существенно упрощает выполнение ряда задач по учету фондов.
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